
日期 業務內容 負責單位 備註

108年11月18日(一）

各班推派兩位實習負責人，並將名單送委員會 

簽報嘉獎

導師 

實習負責人 協助各班實習業務

108年12月4日（三） 實習委員會會議 委員會 討論109年度實習業務行事曆

108年12月10日（二） 開始進行徵詢實習單位及名額之公文作業
實習負責人 

系辦

開始淮行實習發文作業並請系 

辦協助發文

108年12月26日（四） 109學年度實習事宜說明會
大三全體學 

生

說明實習辦法,專題辦法及新實 

習單位提出申請作業說明

108年12月27日（五）
各班開始進行108學年度系定實習單位以外的新

實習單位之申請作業
實習負責人 提供申請表格式

109年1月10日（五）
新實習單位之申請截止日                      

（同意大三學生針對新實習單位提出審核申請）
實習負責人

1月10日起不受理新實習單位 

申請.

109年1月14日（二） 109學年度新實習單位審查會議 委員會 核定實習單位總數

109年1月17日（五）
109年度實習單位公告及新實習單位的發文 

作業並開始統計各實習單位職缺及名額數

實習負責人 

系辦
請系辦協助發文

109年1月20日 (—) 寒假期間持續統計各實習單位職缺及名額數 實習負責人 請系辦人員協助

109年2月19日（三） 完成各實習單位職缺及名額數之統計 委員會
依各實習單位回函職缺及名額 

決定

109年2月26日（三） 實習委員會期初會議 委員會
討論109學年度各實習單位職缺 

及名額數之統計結果及公告

109年3月3日(二) 公告108學年度各實習單位職缺及名額數.
實習負責人 

系辦
網路公告及布告欄公告

109年3月5日(四)   

上午10時至下午3時

大四學生之實習檢討會及大三學生實習單位分 

發及選填作業注意事項之說明.

委員會 

大三、大四

生

大四實習生及大三同學全體參 

加（本次會議列入畢業成果展之 

成績考核）

109年3月9日（一）
開始進行第一階段實習單位選填以及實習單位 

面試作業
實習負責人

由實習負責人協調-並由系辦協 

助公告最新實習面試相關資訊

109年4月20日（一）
預定開始進行第二階段實習單位選填作業  

（僅限第一階段面試未錄取學生參加）
實習負責人

開放第_階段從缺名額 

供參加第二階段面試學生選填

109年5月27日（三） 實習行前說明會並公告學生實習手冊 委員會 日期時間暫定

109年5月29日（五） 持續推行第二階段實習單位相關作業 委員會 

實習負責人
協助未被錄取學生的協調工作

109年6月10日（三) 實習委員會期末會議
委員會 

大二導師

討論實習業務及109年度實習委 

員會成員及召集人推選作業

109年7月1日（三） 109學年度實習學生開始實習 新大四生 由各班導師負責訪視實習學生

109年7月31日前 暑假期間隨時因應學生狀況召開臨時會 委員會 討論學生實習及其他狀況事宜

109年8月3日（一） 109學年度實習委員會開始運作 委員會 實習業務由109度委員會負責

   餐旅系108學年度實習委員會業務行事曆                                                               （108年12月4日 

108年度第一學期第六次實習委員會修正通過）


